
 

 

 

Handleiding voor het inplannen van Kijk- en luistertoetsen 

Hoe je de digitale Kijk- en luistertoetsen klaarzet? Dat leggen we je uit! Daarna kun je de 

resultaten bekijken én persoonlijke inzage voor je leerlingen regelen. 

 

Eerst nemen we je stap voor stap mee door het proces. En we sluiten af met een opsomming 

van (uitgebreide) kennisartikelen en handige tips. Lees je mee? 

 

1) Inloggen 

Inloggen in Woots kan op twee verschillende manieren.  
Als Woots gekoppeld is aan Entree, kunnen leerlingen en 
medewerkers simpelweg inloggen met het schoolaccount.  
Zij hebben dan geen aparte gebruikersnaam en wachtwoord 
nodig.  
 
Als je niet voor deze wijze van inloggen kiest, kunnen 
medewerkers en leerlingen ook gebruik maken van de 
inlogmethode van Woots zelf. In dat geval gebruiken zij hun 
eigen email-adres. Dit laatste is bijvoorbeeld handig als jouw 
administratiesysteem een storing heeft. 

 

Na het inloggen kom je terecht op de startpagina. In dit artikel 
kom je er alles over te weten: De startpagina van Woots  
 

2) Programma(‘s) aanmaken (eenmalig) 

Voordat je aan de slag kan met het plannen van toetsen, moet er eerst een Programma 
aangemaakt worden. Een Programma kan je zien als een soort “werkmap” waar je met 
verschillende klassen én collega’s je toetsen kan inplannen, afnemen en nakijken.  

Wat is een Programma eigenlijk en hoe maak je er een aan? 
Voor uitgebreide informatie over het begrip “Programma”, het idee erachter en enkele 
voorbeelden raden we je aan het volgende artikel bekijken: Wat zijn Programma’s? 

 
Nu weet je wat een Programma is, maar hoe maak je er een aan?  
Makkelijk! Dat gaat via de groene knop “Nieuw Programma”:  

 

 
 

https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078383257372-Alles-over-Inloggen
https://www.kennisnet.nl/entree-federatie/
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078459226524-Stap-3-De-startpagina-van-Woots
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078428166812-Stap-4-Wat-zijn-Programma-s-


 

 

3) Leerlingen, klassen maar ook medewerkers toevoegen aan je 
Programma (eenmalig) 

Na het aanmaken van je Programma kun je aan de slag met het toevoegen van de 
leerlingen/klassen waarvoor je het Programma hebt gemaakt. Het toevoegen van klassen 
gaat een stuk sneller dan individuele leerlingen. 
 
Leerlingen toevoegen aan je Programma:  
Het toevoegen van je klassen doe je met de groene knop “Leerlingen toevoegen”:  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Collega’s toevoegen aan je Programma: 
Naast het toevoegen van je klas(sen)/leerlingen, kun je ook medewerkers toevoegen als 
surveillant, nakijker of docent. Hier lees je meer over deze rollen: Rollen in een Programma 

 
Het toevoegen van collega’s doe je via het tabblad “Medewerkers”. 

 

4) Toets kiezen uit de Bibliotheek 

Nu je één of meerdere klassen aan je Programma gekoppeld hebt, kun je beginnen met het 
kiezen van een toets die je wilt afnemen bij de leerling(en) in je Programma. 

Het toevoegen van een toets aan je Programma doe je zo: Toets selecteren en plannen uit 
Bibliotheek 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Tip: In de Bibliotheek kun je gebruik maken van de filters: zo zoek je eenvoudig op toetssoort, 
jaargang en niveau. 

https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078458365724-Programma-inrichten-met-leerlingen-medewerkers-en-groepen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078458365724-Programma-inrichten-met-leerlingen-medewerkers-en-groepen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9667588835612-Programma-inrichten-met-kant-en-klare-of-eigen-toetsen-opdrachten-en-eventuele-leerdoelen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9667588835612-Programma-inrichten-met-kant-en-klare-of-eigen-toetsen-opdrachten-en-eventuele-leerdoelen-


 

 

5) Afname inplannen. 

Als je een toets gekozen hebt, dan kun je deze klaar gaan zetten. Bij het plannen stel je een 
tijd en datum in voor de afname. Binnen de datum en tijd die je instelt kunnen de leerlingen 
de toets starten en inleveren. 

 
Maak een nieuwe toetsafname via de knop:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Je kan hierna kiezen voor welke leerlingen je de toets klaarzet.  Ook kan je hier de starttijd en 
deadline van je toets instellen: 

 

Dat waren de stappen! Deze toets staat nu klaar voor je geselecteerde leerlingen. 

 

Let op: Controleer of de leerlingen die recht hebben op extra tijd dit attribuut ook hebben 
toegekend binnen Woots. Dit kan je makkelijk zien in het overzicht Gebruikers. 
Zijn er leerlingen aan wie dit nog niet is toegekend, maar er wel recht op hebben? Voer dan 
de volgende stappen uit: Leerlingen met extra tijd 

Tip: Wil je een herkansing inplannen? Dit doe je door middel van “Groepen”: Wat is een 
Groep? 
 

https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9758933774364-Alles-over-Leerlingen
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078458365724-Programma-inrichten-met-leerlingen-medewerkers-en-groepen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078458365724-Programma-inrichten-met-leerlingen-medewerkers-en-groepen-


 

 

6) Resultaten bekijken en inzage klaarzetten. 

Zodra de afname geweest is en de leerlingen de toetsen hebben afgerond, is het tijd om de 
resultaten te bekijken. En eventueel de cijfers en/of antwoorden met je leerlingen te delen. 
 
Resultaten bekijken: 
Het bekijken van de resultaten doe je op het tabblad “Resultaten”:   
 
Resultaten delen met de leerlingen via Woots: 
Via Woots heb je de mogelijkheid om resultaten te delen na afname van de toets.  
De leerlingen kunnen dan in Woots zien wat voor cijfer zij behaald hebben en welke vragen 
goed of fout waren. Dit kan je instellen voor een specifiek tijdsvenster, of direct na de toets. 
 
Het instellen van deze inzage gaat makkelijk: via de knop “Publiceer”:  
 

 

Naast alleen het delen van resultaten, kan je bijvoorbeeld ook alleen het totaal aantal 
behaalde punten, punten behaald per vraag of de antwoorden delen.  
Zie hier hoe je de inzage kan aanpassen: Publicatie bewerken of intrekken 

Zo bepaal jij precies wat de leerlingen wel en niet te zien krijgen, op jouw gewenste moment. 

 

 

 

Klaar! 

Nu heb je een toets; ingepland, afgenomen, resultaten bekeken en eventueel gedeeld met je 
leerlingen, super! Natuurlijk is er nog meer mogelijk met Woots, kijk hiervoor vooral verder 
op onze Supportpagina en kijk alvast naar de linkjes hieronder. 
 

 

https://support.woots.nl/hc/nl/search/click?data=BAh7DjoHaWRsKwjp1mbSUwA6D2FjY291bnRfaWRpA3XCiToJdHlwZUkiDGFydGljbGUGOgZFVDoIdXJsSSJUaHR0cHM6Ly9zdXBwb3J0Lndvb3RzLm5sL2hjL25sL2FydGljbGVzLzM2MDAxMjI0MDYxNy1TdGFwLTUtUmVzdWx0YXRlbi1iZWtpamtlbgY7CFQ6DnNlYXJjaF9pZEkiKTA2MjRmNTJlLWQ4M2ItNDEwNi1hMDk0LThhZTZhZTA4MGI3MQY7CEY6CXJhbmtpCDoLbG9jYWxlSSIHbmwGOwhUOgpxdWVyeUkiD3Jlc3VsdGF0ZW4GOwhUOhJyZXN1bHRzX2NvdW50aTs%3D--2397e9df0c9b97fe75ac1e389c9e1705fb38eda8
https://support.woots.nl/hc/nl/search/click?data=BAh7DjoHaWRsKwjp1mbSUwA6D2FjY291bnRfaWRpA3XCiToJdHlwZUkiDGFydGljbGUGOgZFVDoIdXJsSSJUaHR0cHM6Ly9zdXBwb3J0Lndvb3RzLm5sL2hjL25sL2FydGljbGVzLzM2MDAxMjI0MDYxNy1TdGFwLTUtUmVzdWx0YXRlbi1iZWtpamtlbgY7CFQ6DnNlYXJjaF9pZEkiKTA2MjRmNTJlLWQ4M2ItNDEwNi1hMDk0LThhZTZhZTA4MGI3MQY7CEY6CXJhbmtpCDoLbG9jYWxlSSIHbmwGOwhUOgpxdWVyeUkiD3Jlc3VsdGF0ZW4GOwhUOhJyZXN1bHRzX2NvdW50aTs%3D--2397e9df0c9b97fe75ac1e389c9e1705fb38eda8
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/10144066852764-Inzage-en-Publicatie-van-resultaten
https://support.woots.nl/hc/nl


 

 

 

Belangrijke linkjes naar kennisartikelen samengevat: 

Inloggen 

• Je kunt met het schoolaccount inloggen als je Woots koppelt aan Entree. 
Dit is iets wat je beheerder of ICT’er eenmalig instelt. 

• Inloggen met je schoolaccount via Entree doe je zo: Inloggen 
• Tip: Lees hier meer over de startpagina van Woots: De startpagina van Woots 

Programma(‘s) aanmaken 

• Voor uitgebreide informatie over het begrip “Programma”, het idee erachter en 
enkele voorbeelden kan je het volgende artikel bekijken: Wat zijn Programma’s? 

• Nu weet je wat een Programma is, maar hoe maak je er een aan? Dat gaat zo:  
Programma's aanmaken 

Leerlingen, klassen en collega’s toevoegen aan je Programma 

• Het toevoegen van klassen doe je zo: Klassen toevoegen aan een Programma 
• Tip: Wil je een gedeelte van je klas inplannen? Dit doe je door middel van “Groepen”: 

Wat is een Groep? 
• Het toevoegen van medewerkers doe je zo: Medewerkers toevoegen aan een 

programma 
• Surveillant, nakijker of docent? Hier lees je meer over deze rollen: Rollen in een 

Programma 

Toets kiezen uit de Bibliotheek 

• Het toevoegen van een toets aan je Programma doe je zo: Toets selecteren en 
plannen uit Bibliotheek 

• Tip: Het instellen van je Profiel doe je zo: Persoonlijke gegevens wijzigen in Profiel 

Afname inplannen en toegankelijkheid 

• Het inplannen van een afname doe je zo: Startmoment bepalen 
• Bij toetsen uit de Schoolexamenbank zijn de tijdslimieten meteen toegekend.  

Bij toetsen uit de oefenbanken kun je dit zelf instellen, afzonderlijk voor de reguliere- 
en leerlingen met extra tijd. 

• Wil je een wachtwoord instellen voor afname van de toets?  
Dit gaat zo: Wachtwoord instellen bij digitale toets 

• Wil je bijvoorbeeld meerdere pogingen toestaan of een kladblok mogelijk maken?  
Dit stel je zo in: Tijdslimiet, Aantal Pogingen en Hulpmiddelen. 

Resultaten bekijken en inzage klaarzetten 

• Het bekijken van de resultaten doe je zo: Resultaten bekijken 
• Het instellen van deze inzage gaat als volgt: Leerlingen inzage geven 

https://www.kennisnet.nl/entree-federatie/
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078383257372-Alles-over-Inloggen
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078459226524-Stap-3-De-startpagina-van-Woots
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078428166812-Stap-4-Wat-zijn-Programma-s-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078427769116-Stap-1-Een-nieuw-Programma-aanmaken
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078458365724-Programma-inrichten-met-leerlingen-medewerkers-en-groepen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078458365724-Programma-inrichten-met-leerlingen-medewerkers-en-groepen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078458365724-Programma-inrichten-met-leerlingen-medewerkers-en-groepen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078458365724-Programma-inrichten-met-leerlingen-medewerkers-en-groepen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078458365724-Programma-inrichten-met-leerlingen-medewerkers-en-groepen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078458365724-Programma-inrichten-met-leerlingen-medewerkers-en-groepen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9667588835612-Programma-inrichten-met-kant-en-klare-of-eigen-toetsen-opdrachten-en-eventuele-leerdoelen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9667588835612-Programma-inrichten-met-kant-en-klare-of-eigen-toetsen-opdrachten-en-eventuele-leerdoelen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078396744092-Instelling-van-jouw-eigen-profiel
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/9078384672796-Digitale-toets-afnemen-
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/10130010332828-Toetsinstellingen
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/10130010332828-Toetsinstellingen
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/10057983851548-Cijferberekening-Resultaten-en-Gokcorrectie
https://support.woots.nl/hc/nl/articles/10134633234460

